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Kommunarkivets granskning av Kultur- och
fritidsnamndens arkivbeskrivning och
dokumenthanteringsplan

Bakgrund

Enligt Reglemente for hantering av arkiv i Osterdkers kommun OFS 2019:1, § 4
ansvarar varje myndighet for varden av sitt arkiv. Varje myndighet ansvarar
ocksa for att frimja arkivens tillginglighet och dess anvindning i kulturell
verksamhet och forskning. Tillginglighet och transparens skapas bland annat
genom att uppritta en arkivredovisning (som bestar bland annat av
arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan) med syftet att utomstaende och
anstillda ska kunna 6verblicka vilka handlingar som finns att himta i respektive
myndighets arkiv och att informationen ska kunna dtersokas.

Enligt Arkivlagen § 6 ska varje myndighet uppritta en arkivbeskrivning.
Arkivbeskrivningen ska utformas pa ett sadant sitt att den ger en samlad
overblick 6ver nimndens arkiv och arkivbildning samt underlittar
anvindningen av arkivet.

I enlighet med Reglemente for hantering av arkiv i Osterikers kommun (OFS 2019:1),
§ 7 ska varje myndighet faststilla en dokumenthanteringsplan med rutiner £f6r hur
handlingarna ska hanteras. Dokumenthanteringsplanen ar
informationshanteringens mest centrala verktyg och uppfyller arkivlagens krav
pa myndigheter att beskriva sina handlingar. Den fungerar ocksa som
myndighetens arkivférteckning. Infér beslut om dokumenthanteringsplan ska
myndigheten samrada med arkivmyndigheten, det vill siga Kommunstyrelsen.

Arkivbeskrivningen och dokumenthanteringsplanen ska érligen ses 6ver och
uppdateras vid behov.

Kommunfullmiktige beslutade 2022-11-21, KF § 7:5, om att anta en ny
politisk organisation f6r mandatperioden 2023 - 2026, som innebar bland annat
fran den 1 april 2023 ansvarar kultur- och fritidsnamnden f6r utférande som
organisatoriskt tidigare har befunnits hos Kommunstyrelsens
produktionsutskott.
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Tjianstemin och arkivhandlaggare f6r Kultur- och fritidsnimnden har tagit
fram ett forslag till dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning.
Framtagandet har skett 1 samrad med kommunarkivarien vid behov.

Kommunarkivets kommentarer och rekommendationer

Forslagen till dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning har granskats av
kommunarkivarien, dir framforallt gallringen, 1 sarskilda avsnitt 1
dokumenthanteringsplanen, har kontrollerats.

Gallring innebir att allmédnna handlingar eller uppgifter i dessa forstors.

Som gallring riknas ocksa dtgirder som leder till att det inte gar att hitta viktiga
uppgifter, att det inte 4ar mojligt att gora sammanstillningar, att skmoijligheter
gar forlorade samt att det blir omoijligt att bedoma handlingars autenticitet.

Arkivlagstiftningens huvudregel dr att allmédnna handlingar ska bevaras, men
den medger dnda att information far gallras under forutsittning att den inte
lingre behovs for att tillgodose arkivlagens (1990:782) bevarandeindamal
avseende ritten att ta del av allmdnna handlingar och behovet av information
for rattskipningen, forvaltningen och forskning.

Kommunarkivet har granskat det samlade forslaget till
dokumenthanteringsplan f6r Kultur- och fritidsnimnden i férhallande till
gallande kriterier i tillimplig lagstiftning (frimst bevarandeindamalen 1
arkivlagen) och nationella rekommendationer (frimst Samradsgruppen fér
kommunala arkivfrigors skrifter i serien Bevara eller gallra').

Granskning av handlingstyper inom lotterier

Avsnitt som sdrskilt har studerats 1 den hir granskningen i férslag pa
dokumenthanteringsplan 4r handlingar som uppkommer inom tillstindsgivning
till och registrering av lotterier samt for tillsynen 6ver dessa.

I de fall Fritidsverksamheten hanterar f6ljande handlingstyper ska dessa
dokumenteras, se nedan:

! Gallringsraden ges ut av Sveriges Kommuner och Regioner, SKR, och Riksarkivet. Raden utarbetas genom
Samradsgruppen for kommunala arkivfragor i vilken ingdr representanter fran Riksarkivet och SKR. | detta
sammanhang har Bevara eller Gallra 3, Rdd om bevarande och gallring av handlingar inom den kommunala och

landstingskommunala fritids- och kulturverksamheten.
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- Ansokan om och tilldelning av platser for lotteriforsiljning
- Ansokan om registrering av lotterier inklusive bilagor
- Lotteriredovisningar inklusive bilagor

- Redovisningar till Lotteriinspektionen

Efter granskning av vissa 6vriga relevanta delar 1 foreslagen
dokumenthanteringsplan har kommunarkivarien inget att erinra mot féreslagen
gallring.

Ovriga kommentarer/synpunkter

Kommunarkivet har utéver vad som framférts i det féregaende, inga
kommentarer eller rekommendationer att bilagga till forslag pa
arkivbeskrivning, endast nigon mindre redaktionell andring/synpunkt som
skickas for atgard till verksamheten.

Kommunarkivet har dven mindre redaktionella dndringar avseende
dokumenthanteringsplanen som skickas for atgird till verksamheten.

Granskning och tillsyn fran kommunarkivets sida sker i 6vrigt 16pande, i dialog
med verksamheterna.
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